
Instituto Tecnológico Superior de San Martín Texmelucan
División de Ingeniería en Gestión Empresarial
San Martín Texmelucan, Pue, 00/xxxx/2025
EMPALME DE HORARIO

DOCENTES
(NOMBRE DOCENTE 1)
(NOMBRE DOCENTE 2)
PRESENTE


Por medio de la presente me dirijo a ustedes, con el fin de solicitar su colaboración para que mi horario académico en las materias _______________ y _________________ tenga una flexibilidad en el ingreso y la salida los días _________________ en el horario de ___________________ por lo que asistiré cada 15 días, debido a un empalme en mi carga académica, la cual se encuentra adjunta a esta solicitud con el fin de mostrar evidencia.

Es importante señalar y resaltar el compromiso que adquiero al hacer esta solicitud de aprobar y cumplir con las actividades solicitadas en cada una de las materias involucradas, estoy consciente que es mi responsabilidad, preguntar por las actividades asignadas en los días que no asisto y atenderlas en tiempo y forma.


ATENTAMENTE

 
(nombre y firma del estudiante)






Nombre y firma docente 1							Nombre y firma docente 2



Nota: En caso de examen notificar al docente involucrado que se ausentará para atender dicha evaluación.


ccp. 	Docente 1 
ccp. 	Docente 2 
ccp	Alumno(a)
Página 1 de 2
Camino a Barranca de Pesos S/N, San Lucas Atoyatenco, San Martín Texmelucan, Pue.
C.P. 74120 │Tel: 248 688 6461 o 62 y 63.
Correo: direccióngeneral@smartin.tecnm.mx │ Sitio web: www.smartín.tecnm.mx
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